AFYON KOCATEPE UNIVERSITESI
FEN EDEBIYAT FAKULTESI

KODU

Sorumlular

Muayene ve
abul Komisyon

Tasinir Kayit
Yetkilisi

Tasinir Kayit
Yetkilisi

Tasinir Kayit
Yetkilisi

Tasinir Kayit
Yetkilisi

iSIN ADI

Mal Teslim Alma islemleri

is Stiregleri

Baslangic

Teslim alinan malzemeler fatura ile karsilastirilarak muayene
ve kabul komisyon uyelerince gerekli kontroller yapilir.

Fatura ve muayene kabul komisyonu olurlari Tasinir Kayit
Yetkilisine gelir.

Mal ve malzemeler kontrol edilerek depoya alinir.

Fatura bilgilerine gore TKYS programinda alinan mal ve
malzemeler icin TIF giris belgesi olusturulur.

TIF Giris belgesi 3 niisha alinarak bir tanesi dosyada digerleri
Odeme Emri Belgesi ekine konulmak {izere Satinalma
Gorevlisine verilir.

TOPLAM SURE

3 Saat 40 Dakika

Sireler
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