
AFYON KOCATEPE ÜNİVERSİTESİ
FEN EDEBİYAT FAKÜLTESİ

KODU İŞİN ADI

Mal Teslim Alma İşlemleri

TOPLAM SÜRE

3 Saat 40 Dakika

Sorumlular İş Süreçleri Süreler

Teslim alınan malzemeler fatura ile karşılaştırılarak muayene
ve kabul komisyon üyelerince gerekli kontroller yapılır.

Başlangıç

Bitiş

30 Dk
Muayene ve 

Kabul Komisyonu

Fatura ve muayene kabul komisyonu olurları Taşınır Kayıt
Yetkilisine gelir.

Mal ve malzemeler kontrol edilerek depoya alınır.

Fatura bilgilerine göre TKYS programında alınan mal ve
malzemeler için TİF giriş belgesi oluşturulur.

TİF Giriş belgesi 3 nüsha alınarak bir tanesi dosyada diğerleri
Ödeme Emri Belgesi ekine konulmak üzere Satınalma

Görevlisine verilir.

Taşınır Kayıt 
Yetkilisi

Taşınır Kayıt 
Yetkilisi

Taşınır Kayıt 
Yetkilisi

Taşınır Kayıt 
Yetkilisi

10 Dk

1 
Saat

1 
Saat

1 
Saat


	Taşınır Kayıt Asıl.vsdx
	Sayfa-4


