AFYON KOCATEPE UNiVERSITESI
FEN EDEBIYAT FAKULTESI

KODU iSIN ADI TOPLAM SURE

Yil Sonu Terkin ve Mal Sayimi islemleri 1 Saat 30 Dk

|

Sireler

Sorumlular is Siirecleri

Baslangic

Aralik ayinda Fakiilte Sekreteri tarafindan Sayim
Komisyonu belirlenir. Harcama yetkilisince komisyon
onaylanir ve sayima baslanir.

Sayim Komisyonu

Sayim Komisyonu Fiili sayim sonuglari ile tasinir kayitlari karsilastirilir

Eksik varsa TiF diizenlenerek cikis, fazla varsa TiF
diizenlenerek giris islemi yapilir.

Tasinir Kayit
Yetkilisi

Tasinir Kayit

Vetkilisi SGDB hesaplari ile Fakilte kayitlari karsilastirilir.

Hesaplar tutmuyorsa tek tek kontrol edilerek hata tespit edilir
ve dizeltme islemi yapilir.

Tasinir Kayit
Yetkilisi

Hesaplar tuttuktan sonra Tasinir Sayim Tutanagi, Tasinir
Sayim ve Dokiim Cetveli, Harcama Birimi Tasinir Yonetim
Hesabi Cetveli, en son kesilen Tasinir islem Fisi numarasina
iliskin tutanak vb. belgeler hazirlanir.

Tasinir Kayit
Yetkilisi

Harcama Yetkilisi Midur onayindan sonra SGDB ye gonderilir.
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